АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.06.2026 г. № 255

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ДЛЯ УЧАСТНИКОВ СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, администрация Торбеевского муниципального района Республики Мордовия ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: sub_10000]1. Утвердить Административный регламент администрации Торбеевского  муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги  «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» согласно приложению.
2. Контроль   над   исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы Торбеевского  муниципального района по промышленности, строительству, транспорту, ЖКХ и связи.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования на официальном сайте органов местного самоуправления Торбеевского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: https://torbeevo.gosuslugi.ru и газете «Вестник Торбеевского муниципального района»



Глава
Торбеевского
Муниципального
 района                                       
 С.Ф. Шичкин

[bookmark: _GoBack]ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Торбеевского муниципального района
Республики Мордовия 
от 30.06.2026 г. № 255

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ДЛЯ УЧАСТНИКОВ СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

[bookmark: sub_100]РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

[bookmark: sub_1001][bookmark: sub_11]1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Торбеевского муниципального района Республики Мордовия (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
ПОДРАЗДЕЛ 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: sub_21][bookmark: sub_10021]2. Муниципальная услуга предоставляется  физическому лицу, которое обратилось в Администрацию района с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление (запрос)), в том числе выраженным в электронной форме (далее - заявители, заявитель) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
[bookmark: p_37][bookmark: p_18]Заявителями являются участники специальной военной операции , зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания.
Заявителями являются члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия, независимо от места регистрации погибшего (умершего) участника специальной военной операции
3.Категории заявителей, которые могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги:
[bookmark: p_19]а) участники специальной военной операции (далее - СВО) - военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами (медалями) Российской Федерации, знаком отличия Святого Георгия –Георгиевским крестом за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;
б)члены семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции. 
К участникам специальной военной операции относятся удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами (медалями) Российской Федерации, знаком отличия Святого Георгия – Георгиевским крестом за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий:
1) военнослужащие (граждане, проходившие (проходящие) военную службу по контракту, а также граждане, призванные на военную службу по мобилизации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»);
2) лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;
3) лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции.
К членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции относятся:
1) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней) и не вступившая (не вступивший) в повторный брак на дату принятия на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
2) несовершеннолетние дети участника специальной военной операции (в том числе усыновленные, удочеренные);
3) родители (усыновители) погибшего (умершего) участника специальной военной операции в случае отсутствия лиц, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта;
4. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1003]ПОДРАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ВАРИАНТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_31]5. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией районского поселения;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Торбеевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района, в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты размещены на официальном сайте Торбеевского муниципального района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Торбеевского муниципального района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

[bookmark: sub_200]РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
[bookmark: sub_1004]
ПОДРАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_10041]8. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО.

[bookmark: sub_1005]ПОДРАЗДЕЛ 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

[bookmark: sub_51][bookmark: sub_10051]9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района в лице специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: sub_52][bookmark: sub_511]10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_1006][bookmark: sub_531]ПОДРАЗДЕЛ 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_10061]11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_62][bookmark: sub_611][bookmark: sub_61]а) постановка граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно 
б) предоставление мотивированного решения об отказе.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующего документа:
- постановления администрации Торбеевского муниципального района Республики Мордовия (далее постановление) о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;
- письма Администрации района об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно с указанием всех оснований отказа.

[bookmark: sub_1007][bookmark: sub_631]ПОДРАЗДЕЛ 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_71][bookmark: sub_10071][bookmark: sub_72][bookmark: sub_711]12. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя, обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.
Срок предоставления муниципальной услуги при приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги.
Срок отправки  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: в течение 3 дней с момента подписания документа.
[bookmark: sub_74][bookmark: sub_73][bookmark: sub_7261]
[bookmark: sub_1008][bookmark: sub_741][bookmark: sub_1009]ПОДРАЗДЕЛ 5. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_92][bookmark: sub_10091]13. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о принятии на учет, в котором указываются: 
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
3) цель использования земельного участка;
4) почтовый адрес и иной способ уведомления при наличии (адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем).
К заявлению прилагаются: 
1) для участников СВО:
· копии документов, удостоверяющих личность заявителя, каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;
· копия удостоверения ветерана боевых действий,
· копия удостоверения Героя Российской Федерации или копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации, выдаваемого лицам, награжденным орденом (медалью) Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским крестом,
·  копии документов, подтверждающих участие в специальной военной операции.
· б) для члена семьи погибшего (умершего) участника: 
· копии документов, удостоверяющих личность заявителя, каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;
· копия удостоверения Героя Российской Федерации или копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации, выдаваемого лицам, награжденным орденом (медалью) Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским крестом,
·  копии документов, подтверждающих участие в специальной военной операции,
· копия удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий (для членов семей погибшего участника специальной военной операции). 
· Заявление подается в администрацию района на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг, Заявление о принятии на учет может быть подано заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Перечень рекомендуемых межведомственных запросов указан в Приложении 1 к административному регламенту 
В случае если сведения об участии гражданина в специальной военной операции, сведения о присвоении статуса ветерана боевых действий и о наличии наград не подтверждаются в электронном виде, рекомендуется дополнительно уточнить информацию у заявителя.
[bookmark: sub_93][bookmark: sub_92371]14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (член семьи погибшего (умершего) участника СВО) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
[bookmark: sub_94][bookmark: sub_9351][bookmark: sub_931]1) сведения о государственной регистрации брака;
2) сведения о государственной регистрации рождения несовершеннолетних детей участника специальной военной операции;
3) сведения о государственной регистрации рождения участника специальной военной операции;
4) свидетельство об усыновлении (удочерении), выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.
Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

[bookmark: sub_1010][bookmark: sub_951]ПОДРАЗДЕЛ 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_10101][bookmark: sub_1041][bookmark: sub_101]15. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
а) представление неполного перечня документов, указанных в пункте 13 настоящего регламента (документы, которые заявитель должен представить самостоятельно);
б) представление заявления (запроса) и документов (копий документов), не подписанных (не заверенных) простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при подаче запроса в электронной форме);
в) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, которое не входит в число заявителей;
г) наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений, не заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) наличие на документах, представленных на бумажном носителе, повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов;
е) непредъявление оригиналов документов в случае, если их копии не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае личного обращения;
ж) направление заявителем по почте копий документов, не заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале;
и) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
к) полномочия представителя заявителя не подтверждены (в случае обращения представителя заявителя).
Запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале или портале республики Мордовия, на официальном сайте Торбеевского муниципального района.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие заявителя требованиям Закона Республики Мордовия от 12.03.2009 N 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия», в том числе отсутствие нуждаемости граждан, в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных, наличие земельных участков на праве собственности или ином праве, предоставленных для индивидуального жилищного строительства;
б) несоответствие заявителя требованиям Закона Республики Мордовия от 14 марта 2024 № 17-З «О порядке предоставления в Республике Мордовия земельных участков участникам специальной военной операции и членам их семей и о внесении изменений в Закон Республики Мордовия «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»;
в) предоставление недостоверных сведений;
г) принятое ранее органом местного самоуправления решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
д) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
е) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;

ПОДРАЗДЕЛ 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: sub_1012][bookmark: sub_1171][bookmark: sub_10112]ПОДРАЗДЕЛ 8. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ

18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_1013]
[bookmark: sub_1014]ПОДРАЗДЕЛ 9. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_141][bookmark: sub_10141]19. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
20. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

[bookmark: sub_1421][bookmark: sub_1016]ПОДРАЗДЕЛ 10. ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВА И ДОСТУПНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: sub_161][bookmark: sub_10161]21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
[bookmark: sub_16111][bookmark: sub_1611]а) доступность:
[bookmark: sub_16112]% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
[bookmark: sub_1612]б) качество:
[bookmark: sub_16121]% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

ПОДРАЗДЕЛ 11. ТРЕБОВАНИИ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

22.  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации района, МФЦ.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений администрации районского поселения, указанием времени приема специалистами, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6) возможность копирования документов.
Специалисты Администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
23. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Глава района в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Администрации района, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов, по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) Глава района в пределах установленных полномочий принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Торбеевского района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
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[bookmark: sub_10171]24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) прием заявления; 
б) рассмотрение документов;
в) принятие решения;
г) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:
а) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);
б) межведомственные запросы
в) принятие решения;
г) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

ПОДРАЗДЕЛ 2. АДМИНИСТРАТИВНАЯ  ПРОЦЕДУРА (ДЕЙСТВИЕ)-  ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
25. Основание для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке Заявления административного регламента.
ПОДРАЗДЕЛ 3.АДМИНИСТРАТИВНАЯ  ПРОЦЕДУРА (ДЕЙСТВИЕ)-  ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
26. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту уполномоченного органа, ответственному за проверку документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнением административной процедуры: за экспертизу представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, - специалист уполномоченного органа, ответственный  за предоставление муниципальной услуги. 
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
1) получение ответа на межведомственные запросы в орган власти или организацию, предоставляющие документ и информацию.
Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.
Способ фиксации результата административной процедуры: специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, полученный в электронном виде, в журнале учета ответов на межведомственные электронные запросы.
ПОДРАЗДЕЛ 4. АДМИНИСТРАТИВНАЯ  ПРОЦЕДУРА (ДЕЙСТВИЕ)- РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДОКУМЕНТОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
27. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное специалистом уполномоченного органа из приемной главы района заявления с прилагаемыми к нему документами.
Специалист рассматривает поступившие документы самостоятельно в день их поступления после регистрации.
При непредставлении или неполном предоставлении документов заявителем специалист  в течение 2 (двух) рабочих дней возвращает заявителю поданное им заявление с письменными замечаниями по составу и содержанию поданных документов.
Поступление документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и ответов на межведомственные запросы.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:
за рассмотрение комплекта документов, подготовку постановления о постановке на учет или письма об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
за принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – глава района либо лицо, его замещающее;
за подписание постановления о постановке на учет или письма об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно - глава района либо лицо, его замещающее;
за регистрацию уведомления о постановке на учет или письма об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – сотрудник приемной главы района.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
рассмотрение комплекта документов, подготовка проекта постановления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно и его подписание, подготовка проекта уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не более 10 рабочих дней со дня поступления в Администрацию района документов, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента);
регистрация постановления о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в день принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента.
Результат административной процедуры:
постановление Администрации района о постановке на учет или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);
уведомление о постановке граждан на учет или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
постановление Администрации района регистрируется в реестре правовых актов;
уведомление регистрируется в соответствующем Журнале.
Порядок передачи результата административной процедуры: решение о принятии либо об отказе в принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в течение 3 рабочих дней после его принятия направляется почтой или выдается гражданину.

ПОДРАЗДЕЛ 5. АДМИНИСТРАТИВНАЯ  ПРОЦЕДУРА (ДЕЙСТВИЕ)-  ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
28.  Основание для начала административной процедуры: поступление к специалисту, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, а также уведомления.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры, - специалист  Администрации района.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 2 рабочих дней со дня подписания главой района либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).
Критерии принятия решения о выдаче (направлении) результата муниципальной услуги является подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Результат административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Порядок передачи результата административной процедуры: решение о принятии либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в течение 3 рабочих дней после его принятия направляется почтой или выдается гражданину.
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ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламентупредоставления администрацией Торбеевского муниципального района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции»


РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ

	№
п/п
	Наименование документа и (или) информации
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса

	1
	Сведения об участии в СВО (по линии Минобороны России)
	Получение подтверждения участия в СВО

	2
	Сведения о наличии статуса ветерана боевых действий (по линии Минобороны России)
	Поиск информации об удостоверении "Ветеран боевых действий"

	3
	Сведения о наличии статуса ветерана боевых действий (по линии Минобороны России)
	Получение сведений об удостоверении ВБД для участника СВО

	4
	СНИЛС
	Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) застрахованного лица с учётом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность

	5
	Документы, подтверждающие родство с заявителем
	Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице

	6
	Регистрация по месту жительства или пребывания
	Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное)

	7
	Сведения о наградах участника СВО
	Поиск информации о наградах

	8
	Сведения о наградах участника СВО
	Получение сведений о наградах участника СВО

	9
	Сведения о смерти
	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти

	10
	Сведения об участии в СВО (по линии Минобороны России)
	Проверка наличия записей об участнике СВО в витрине сведений МО

	11
	Сведения о периодах участия в СВО
	Получение сведений о периодах участия в СВО










 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

 

30.06.2026 г. № 255

 

 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ТОРБЕЕВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В 

КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ У

ЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ДЛЯ 

УЧАСТНИКОВ СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

 

 

В соответствии с Федераль

ным законом от 06.10.2003 

года 

№ 131

-

ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 

года 

№ 210

-

ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Уставом Торбеевс

кого муниципального района Республики Мордовия, 

администрация Торбеевского муниципального района Республики Мордовия

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

 

1. 

Утвердить Административный регламент администрации Торбеевского

  

муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной 

услуги  «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 

предоставление земельных участков в собственность бесплатно для участников 

специальной военной операции» согласно 

приложению

.

 

2

. Контроль   над   исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя  главы Торбеевского  муниципального района по 

промышленности, строительству, транспорту, ЖКХ и связи.

 

3. 

Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования на официальном сайте органов местного самоуправления 

Торбеевского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: 

https://torbeevo.gosuslugi.ru и газете «Вестник Торбеевского м

униципального 

района»

 

 

 

 

Глава

 

Торбеевского

 

М

униципального

 

 

района                                       

 

 

С.Ф. Шичкин

 

 

